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GAUN Bulut Sistemi

Nextcloud Altyapisiyla Dosya Paylasimi, Grup Calismasi, lletisim Giivenligi ve Bulut Depolama
Detayli Teknik Kullanici Kilavuzu

am Bilgi Islem Daire Baskanlidi « Teknik Toplanti ve Personel EGitimi
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B6lim 1: Dosya Islemleri ve Paylasim

Nextcloud platformu Gzerindeki temel araylz elemanlari, pratik dosya islemlert, izin
hiyerarsisi ve paylasim metodolojisi.
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Business Process Analysis.docx
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Q Gelismis Arama Filtresi: Dosya adi, etiket veya dosya icerisindeki kelimeler
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Dahili ve Harici Paylasim

Dahili Kullanici Paylasimi

GAUN personel rehberi entegrasyonu sayesinde dogrudan isim
aratarak paylasim yapin.

=+ Diizenleme Yetkisi: Karsi tarafa yazma, silme ve degistirme izinleri
tanima seceneqgi.

«s Yeniden Paylasma: Paylasilan kisinin dosyayi baskalariyla da
paylasmasina izin verme yetkisi.
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Baglanti ile (Harici) Paylasim

Universite disindaki kisilerle giivenli ve kontrollii dosya alisverisi
gerceklestirin.

A Parola Korumas:: Olusturulan indirme linklerini kisisel sifrelerle
glvenlik altina alma.

B8 Zaman Sinir: Paylasim linkinin belirlenen tarihten sonra otomatik

pasif olmasi.
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Gelismis Paylasim Segenekleri

Detayli paylasim panelini kullanarak erisim sinirlarini tam olarak ozellestirin:

T Yalnizca Dosya Iisteme (File Drop): Dis kullanicilarin klasérii ggrmeden sadece
dosya yukleyebilecegi alanlar acin.

X indirmeyi Gizle: Dokiimanin sadece tarayicida okunmasina izin verip yerel
bilgisayara indirilmesini engelleyin.

i Hizli E-posta Gonderimi: Alici e-postasini girerek sistemi dogrudan paylasim
linkini bildirmeye yonlendirin.
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Eszamanli Duzenleme Yorum ve Etiketleme Geligsmis Versiyonlama
Office dokumanlari (docx, xIsx, pptx) uzerinde Dosyalara ozel yorum paneliyle @kullanici Dosyada yapilan her degisikligi otomatik
birden fazla kisiyle canli olarak ayni anda yazim ve etiketini kullanarak dogrudan ilgili calisma yedekleyin ve dilediginiz zaman tek tikla eski

duzenleme yapin. arkadasiniza geri bildirim bildirin. kayitlara sorunsuzca geri donun.
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| EBYS - DOSYA ISLEMLERI
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Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) u dogrultuda, geriye donuk evrak

Uzerinden ylrutilen yazismalarda, incelemelerinde herhangi bir ver:
dosyalarin boyutunun sistem sinirlarini kaybi yasanmamasi, dosyalara
asmasi ve EBYS'ye yuklenememesi kesintisiz erisim saglanabilmesi ve
durumunda; bilgi glivenliginin korunmasi

ilgili dosyalarin GAUN Bulut Sistemi

uzerinde biriminiz adina tanimlanmis

olan hesaba yiiklenmesi bir alternatif dosyal.a.rln h'gb'r. sekilde |
yontem olarak kullaniimahdir. degistiriimemesi gerekmektedir.

\_ NS /

amaciyla, bulut sistemine yuklenen
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DOSYA ISLEMLERI VE KOTA S bulutgazantep et

Biriminize ait bulut hesab: Kota sorununun ¢ozimu ve ek
depolama kotasinin dolmasi depolama alani talebi icin
durumu GiBI herhangi bir dogrudan Bilgi Islem Daire
sebepten EBYS lzerinden Bagkanligina bagvurulmas
baglanti verilmis olan gegmise gerekmektedir.

donuk dosyalar silinmemelidir.
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Bolim 2: lletisim, Verimlilik ve Takip

GAUN Talk tizerinden video konferans yénetimi, Deck panolarinda proje ve gérev takibi,
takvim entegrasyonlari.
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Kurumsal Sohbet ve Toplanti Alani
Uclincii taraf dis yazilimlara bagimli kalmadan, sunucularimizda giivenle
video gorusmeler organize edin:

= Ekran Paylasimi: Toplanti esnasinda sunumlarinizi, belgelerinizi veya tarayici
pencerelerinizi dogrudan ekrana yansitin.
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% Misafir Davetleri: Kurum disindaki misafirlere kopyalanabilir sifreli katilim
baglantilari olusturup génderin.

¥ Sohbet ici Dosya Aktarimi: Toplanti odasindaki kisilere anlik olarak buluttaki
dosyalari strukleyip gonderin.
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Sutun Tabanli Akis Gorev Atamalari Termin ve Bildirim
Surecleri "Yapilacak”, "Surecte’ ve "Bitenler” Olusturulan kartlarin uzerine ilgili personeli atayin, Son tamamlanma tarihleri (Due Date) atayarak
sutunlarina ayirarak gorevlerin ilerleyisini alt gorev (Checklist) listeleri olusturarak takip edin. yaklasan teslimatlari otomatik sistem bildirimleri

gorsellestirin. ile izleyin.
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Erisim Kanallari Karsgilagtirmasi 2208 it gintep e

Platform [ Ozellik Seti Web Portal (Tarayici) Masalusti istemcisi (Win/Mac/Linux) Mobil Uygulama (i0S/Android)
Cevrimdisi Calisma X Aktif Internet Gerekli v Var (Klasor Senkronize) Sadece Secilen Dosyalar

Otomatik Fotograf Yedekleme X Manuel Yiikleme X Manuel Aktarim v Var (Aninda Otomatik Kamera)
Takvim / Rehber Esleme v Dogrudan Web Arayzl v’ Sistem Takvim Entegrasyonu v Var (CalDAV & CardDAV)

Sanal Dosya Sistemi (VFS) X Desteklenmiyor v Var (Yalnizca tiklandiginda iner) v Var (Sadece 6nizleme yapar)
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Akademik ve Idari Veri Givencesi

Tiim dosya hareketleri, yetki tanimlamalari ve depolama islemleri GAUN
Bilgi Islem veri merkezinde gtiven altinda tutulur:

o © KVKK Tam Uyum: Veriler hicbir sekilde yabanci menseili servis saglayicilarin
o sunucularina aktariimaz.
I o

Iki Faktorli Dogrulama (2FA): Hesabinizi SMS, OTP veya e-posta yoluyla cift

GAUN YEREL ALTYAPISI katmanli kilit mekanizmalariyla gliclendirin.

Gelismis Cop Kutusu: Kazara silinen dosyalari ¢cép kutusu yénetiminden 30
gune kadar aninda kurtarabilme.
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Sorulariniz ve Yanitiar

Egitime katiliminiz icin cok tesekkur ederiz.
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am® bulut.gaziantep.edu.tr a4 bim@gaziantep.edu.tr E GAUN Bilgi islem Daire Bsk.



